CITTA’DI CAVE

Citta Metropolitana di Roma Capitale

DECRETO n. 6 del 28.07.2020
Modifica Orari apertura al pubblico ed Orario di Servizio - Contrasto all'Emergenza Covid -19

1L SINDACO

Premesso che

- 'Organizzazione mondiale della sanitd il 30 gennaio 2020 ha dichiarato ’epidemia da COVID- 19
un’emergenza di sanita pubblica di rilevanza internazionale;

- con la delibera del Consiglio dei ministri del 31 gennaio 2020, & stato dichiarato, per sei mesi, lo stato di
emergenza sul territorio nazionale relativo al rischio sanitario connesso all’insorgenza di patologie derivanti
da agenti virali trasmissibili;

-con I'Ordinanza del 21 febbraio 2020 del Ministero della Salute sono state individuate le “Ulteriori misure
profilattiche contro la diffusione della malattia infettiva COVID19” disponendo prescrizioni da parte delle
Autorita sanitaria territorialmente competente;

- il Decreto-legge n.6 del 23 febbraio 2020 ha introdotto Misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19”, pubblicato nella gazzetta ufficiale n. 45 del 23
febbraio 2020

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 23 febbraio 2020 ha introdotto “Disposizioni attuative
del decreto -legge 23 Febbraio 2020 n.6, recante misure urgenti in materia di contenimento ¢ gestione
dell’emergenza epidemiologica da COVID- 19” pubblicato nella gazzetta ufficiale n.45 del 25 febbraio;

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 25 febbraio 2020 ha previsto “Ulteriori disposizioni
attuative del decreto-legge 23 Febbraio 2020 n.6, recante misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID- 197 pubblicato nella gazzetta ufficiale n.47 del 25
Febbraio 2020; )

- 1l decreto del Presidente del Consiglio dei ministri 1° marzo 2020 ha introdotto “Ulteriori disposizioni
attuative del decreto-legge 23 Febbraio 2020 n.6, recante misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID- 197 pubblicato nella gazzetta ufficiale n.52 del 1°
marzo 2020;

Visti:

- il decreto legge 2 marzo 2020, n. 9, recante: “Misure urgenti di sostegno per le famiglie, lavoratori e
imprese connesse all’emergenza epidemiologica da COVID-19” ed in particolare I’art. 34 che stabilisce, tra
altro: “in coerenza con le linee guida dell'Organizzazione Mondiale della Sanitd e in conformita alle attuali
evidenze scientifiche, ¢ consentito fare ricorso alle mascherine chirurgiche, quale dispositivo idoneo a
proteggere gli operatori sanitari; sono utilizzabili anche mascherine prive del marchio CE previa valutazione
da parte dell'lstituto Superiore di Sanita”,

- 1] decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 04 Marzo 2020 “Ulteriori disposizioni attuative del
decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione
dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio mazionale” pubblicato sulla
gazzetta ufficiale n. 55 del 04 marzo 2020

- 1l decreto del Presidente della Regione Lazio n. T00055 del 5 marzo 2020 di istituzione dell’Unita di Crisi
della Regione Lazio per la gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID19;

- I’ordinanza del Presidente della Regione Lazio n. Z00004 dell’8 marzo 2020, recante: recante: “Misure per
la prevenzione e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-2019;

- 1I’Ordinanza del Presidente della Regione Lazio n. Z00005 del 9 marzo 2020, recante: “Modifiche e
integrazioni all’ordinanza Z00004 dell’8 marzo 2020, recante: “Misure per la prevenzione e gestione
dell’emergenza epidemioclogica da COVID-2019. Ordinanza ai sensi dell’art. 32, comma 3, della legge 23
dicembre 1978, n. 833 in materia di igiene e sanita pubblica indirizzate alle persone provenienti dalle zone
indicate dal DPCM 8 marzo 2020 e rientranti nella Regione Lazio e ulteriori misure di prevenzione”;
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Richiamati i successivi D.P.C.M. 08/03/2020 e 09/03/2020, con 1 quali sono state adoftate nuove Misure per
il contrasto e il contenimento sull’intero territorio nazionale del diffondersi del virus COVID-19;

Visti:

- il Decreto del Presidente del consiglio dei Ministri del 9 marzo 2020, recante: “Ulteriori disposizioni
attuative del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale™;

- il decreto legge 9 marzo 2020, n. 14 “Disposizioni urgenti per il potenziamento del Servizio sanitario
nazionale in relazione all'emergenza COVID-19";

- I’Ordinanza del Presidente della Regione Lazio n. Z00006 del 10 marzo 2020, recante: “Ulteriori misure
per la prevenzione e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID -2019. Ordinanza ai sensi dell'art.
32, comma 3, della legge 23 dicembre 1978, n. 833 in materia di igiene e sanita pubblica.”;

- il Decreto del Presidente del consiglio dei Ministri 11 marzo 2020 recante “Ulteriori disposizioni attuative
del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione
dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale™;

- il Decreto del Presidente del consiglio dei Ministri 11 marzo 2020, recante: “Ulteriori disposizioni attuative
del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e gestione
dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale™;

Vista I’Ordinanza del Ministero della Salute del 22 marzo 2020, recante: “Ulteriori misure urgenti in materia
di contenimento e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio
nazionale” che ha disposto il divieto a tutte le persone fisiche di trasferirsi o spostarsi con mezzi di trasporto
pubblici o privati in comune diverso da quello in cui si trovano, salvo che per comprovate esigenze
lavorative, di assoluta urgenza ovvero per motivi di salate;

Richiamati:

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 22 marzo 2020, recante: “Ulteriori disposizioni
attuative del decreto-legge 23 febbraio 2020, n. 6, recante misure urgenti in materia di contenimento e
gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale” ;

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 1 aprile 2020 Disposizioni attuative del decreto-
legge 25 marzo 2020, n. 19, recante misure urgenti per fronteggiare 'emergenza epidemiologica da COVID-
19, applicabili sull'intero territorio nazionale. (20A01976) (GU n.88 del 2-4-2020);

Visti:

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 10 aprile 2020 Ulteriori disposizioni attuative del
decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19, recante misure urgenti per fronteggiare I'emergenza epidemiologica da
COVID-19, applicabili sull'intero territorio nazionale. (20A02179) (GU Serie Generale n.97 del 11-04-
2020);

- il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri in data 26 aprile 2020, pubblicato sulla Gazzetta
Ufticiale n.108 del 27/04/2020, con il quale si da avvio alla cosi detta “Fase 27, con la previsione di una
ripartenza delle attivith commerciali ed economiche, gia a partire dal 27 Aprile e progressivamente in
maniera pil ampia dal 4 Maggio in poi, pur mantenendo ferme per la pubblica amministrazione le previsioni
indicate dall’art.87 del D.L.18/2020;

- I’art.2 comma 6 del precitato decreto che specifica che le imprese le cui attivitd non sono sospese rispettano
i contenuti del protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della
diffusione del virus covid-19 negli ambienti di lavoro sottoscritto il 24 aprile 2020 fra il governo e le parti
sociali di cui all’allegato 6;

- nelle premesse del suddetto protocollo viene specificato che “la prosecuzione delle attivity produttive puc
- infaiti avvenire solo in presenza di condizioni che assicurino alle persone che lavorano adeguati livelli di
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protezione. La mancata attuazione del protocollo che non assicuri adeguati livelli di protezione determina la
sospensione dell’attivita fino al ripristino delle condizioni di sicurezza”;

Vistoil D.P.C.M. 17 Maggio 2020 recante Disposizioni attuative del decreto-legge 25 marzo 2020, n. 19,
recante misure urgenti per fronteggiare 'emergenza epidemiologica da COVID-19, e del decreto-legge 16

maggio 2020, n. 33, recante ulteriori misure urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da COVID-
19. (20A02717) (GU Serie Generale n.126 del 17-05-2020);

Dato atto che il DPCM richiamato dispone che negli Uffici aperti al pubblico I’accesso dei clienti avviene

solo tramite prenotazione, consentendo la presenza contemporanea di un numero limitato di clienti in base
alla capienza del locale.

Vista Iordinanza del Presidente della Regione Lazio n.42 del 19.05.2020 - Ulteriori misure per la
prevenzione e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-2019. Riavvio di ulteriori attivita
economiche, produttive e sociali. Ordinanza ai sensi dell'articolo 32, comma 3 della legge 23 dicembre 1978,
n. 833 in materia di igiene e sanita pubblica.

Vista I’Ordinanza del Presidente della Regione Lazio 13 giugno 2020, n. Z00047 - Ulteriori misure per la
prevenzione e gestione dell'emergenza epidemiologica da COVID-2019. Aggiomamento delle Linee Guida
inerenti la riapertura delle attivitd economiche, produttive e sociali. Ordinanza ai sensi dell'articolo 32,
comma 3 della legge 23 dicembre 1978, n. 833 in materia di igiene e sanitd pubblica.

Esaminato, 1’allegato relativo agli UFFICI APERTI AL PUBBLICO che indica tra le indicazioni da
applicare al settore degli uffici, pubblici e privati, degli studi professionali e dei servizi amministrativi che
prevedono accesso del pubblico.

- Predisporre una adeguata informazione sulle misure di prevenzione.

- Promuovere il contatto con le persone, laddove possibile, tramite modalitd di collegamento a distanza e
soluzioni innovative tecnologiche.

- Favorire I"accesso delle persone solo tramite prenotazione, consentendo la presenza contemporanea di un
numero limitato di clienti in base alla capienza del locale

- Riorganizzare gli spazi, per quanto possibile in ragione delle condizioni logistiche e strutturali, per
assicurare il mantenimento di almeno 1 metro di separazione sia tra le singole postazioni di lavoro, sia tra le
persone (ed eventuali accompagnatori) in attesa. Dove questo non pud essere garantito dovra essere utilizzata
la mascherina a protezione delle vie aeree.

- Nelle aree di attesa, mettere a disposizione prodotti igienizzanti per I’igiene delle mani delle persone, con la
raccomandazione di procedere ad una frequente igiene delle mani soprattutto dopo il contatto con riviste e
materiale informativo.

- L’attivitd di front office per gli uffici ad alto afflusso di persone esterne pud essere svelta esclusivamente
nelle postazioni dedicate e dotate di vetri o pareti di protezione.

- L’operatore deve procedere ad una frequente igiene delle mani con prodotti igienizzanti {prima e dopo ogni
servizio reso al cliente).

- Per le riunioni (con utenti interni o esterni) vengono prioritariamente favorite le modalita a distanza; in
alternativa, dovra essere garantito il rispetto del mantenimento della distanza interpersonale di aimeno 1
metro e, in caso sia prevista una durata prolungata, anche 1’uso della mascherina. '

- Assicurare una adeguata pulizia delle superfici di lavoro prima di servire un nucvo cliente ¢ una adeguata
disinfezione delle attrezzature.

- Favorire il ricambio d’aria negli ambienti interni. In ragione dell’affollamento ¢ del tempo di permanenza
degli occupanti, dovra essere verificata I'efficacia degli impianti al fine di garantire I’adeguatezza delle
portate di aria esterna secondo le normative vigenti.
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Vistoil DECRETO-LEGGE 19 maggio 2020, n. 34 Misure urgenti in materia di salute, sostegno al lavoro e
all'economia, nonché di politiche sociali connesse all'emergenza epidemiologica da COVID-19 (20G00052)
(GU Serie Generale n.128 del 19-05-2020 - Suppl. Ordinario n. 21);

Richiamato I’articolo 263 del richiamato decreto che, da un lato, richiede alle amministrazioni pubbliche di
adeguare Poperativitd di tutti gli uffici alle esigenze dei cittadini e delle imprese connesse al graduale riavvio
delle attivita produttive e commerciali, e, dall’altro, di organizzare il lavore dei propri dipendenti e
l'erogazione dei servizi attraverso la flessibilita dell'orario di lavoro, rivedendone l'articolazione giornaliera e
settimanale, applicando il lavoro agile, con le misure semplificate di cui al comma 1, lettera b), dell’articolo
87 del decreto legge 17 marzo 2020 n. 18 (cosiddetto “Cura Italia”), convertito, con modificazioni, dalla
legge 24 aprile 2020, n. 27, al cinquanta per cento del personale impiegato nelle attivita che possono essere
svolte in tale modalita.

Evidenziato ch viene superato, attraverso il meccanismo della deroga, la previsione dell’articolo 87, comma
1, lettera a), del richiamato decreto legge 17 marzo 2020 n. 18, convertito, con modificazioni, dalla legge 24
aprile 2020, n. 27, che limitava, in conseguenza dell’emergenza epidemiologica, la presenza, negli uffici
pubblici, alle sole attivita indifferibili e urgenti, nonché la previsione del comma 3 dell'articolo 87 e, quindi,
non sard pit possibile, a partire dalla data di entrata in vigore della legge di conversione, esentare dal
servizio quei dipendenti pubblici le cui attivita non siano organizzabili in modalita agile come evidenziato
dalla Circolare n. 3 del 24 luglio 2020 del Ministero della Pubblica Istruzione;

Considerato che sussistono le condizioni organizzative e gestionali negli spazi di lavoro:
- per procedere alla riapertura degli uffici, disponendo I"orario di apertura al pubblico di tutti gli uffici
comunali come di seguito riepilogato:

MARTEDI E VENERDI - ORE 9,00 - 12,30;

GIOVEDI - ORE 15,30 - 17,30

- al ripristino dell’orario di servizio dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 14.00 con due rientri
pomeridiani il martedi ed il giovedi dalle ore 15.00 alle ore 18.00;

Specificato, altresi, che, fermo restando le prescrizioni del DVR integrato e I'utilizzo dei DPI, Paccesso dei
cittadini resta limitato ai soli casi di indifferibilita o nelle ipotesi in cui non sia possibile interloquire con il
Comune in forme diverse dalla comunicazione telefonica e telematica ai seguenti recapiti:

SERVIZI DEMOGRAFICT -

ANAGRATFE: 0695000846 - 840 - 829

- Cambi di residenza solo on-line. Modulistica presente nel sito istituzionale del comune da inviare tramite:
mail (anagrafe@comune.cave.rm.it} o pec (anagrafecave@pec.actalis.it)

STATO CIVILE: denunce di morte - nascita e pubblicazioni di matrimonio

UFFICIO PROTOCOLLO - SEGRETERIA - 06 95000823 - 841
La documentazione pud anche essere inviata con le seguenti modalita:
- Fax 069581363

- segreteriai@comune.cave.rm.it

- protocollocave@pec.actalis.it

UFFICIO SERVIZI CIMITERIALIL - 0695000826 - 0695000847
La documentazione pud anche essere inviata con le seguenti modalita:
- Mail: cultura@comune.cave.rm.it - istruzione@comune.cave.rm.it
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ATTIVITA PRODUTTIVE - SCUOLA SERVIZI ALLA PERSONA E ALLA COLLETTIVITA -
INFORMATICA - SERVIZI SCOLASTICI

- Email: segreteria@comune.cave.rm.it - 0695000841- 824 - 822

- Email: servizisociali@comune.cave.rm.it 0695000838

- Email: cultura@comune.cave.rm.it - istruzione@comune.cave.rm.it - 0695000826 - 0695000847

ECONOMICO - FINANZIARIO - TRIBUTI - DEMANIO E PATRIMONIO —
0695000830/851/852/831/832

Email: ragioneria.resp{@comune.cave.rm. it;

Email: ragioneria@comune.cave.rm.it

Email: ragionerial @comune.cave.rm.it

Email: ragioneriaZ@comune.cave.rm. it

TURBANISTICA - GESTIONE DEL TERRITORIO - AMBIENTE - LAVORI PUBBLICI -
TECNICO MANUTENTIVO
- Email: urbanistica(@comune.cavem.it - 0695000853

- Email: lavoripubblici@comune.cave.rm.it 0695000833
- Email: ambiente(@comune.cave.m.it — 0695000 854

Dato atto che il suddetto provvedimento potra essere modificato o integrato in base ai provvedimenti che
verranno assunti dal Governo e che non occorre procedere alla rideterminazione degli orari per la Polizia
Locale, non avendo subito modifiche di orario in relazione al precedente decreto;

Ritenuto di provvedere in merito, revocando il precedente decreto n. 5 del 19.03.2020;

Visti

- art. 50 commi 5 e 7, del D.1gs. 267/2000;

- Statuto comunale

-il D.lgs. 81/2008 in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro.

DISPONE

1) a far data dal 03.08.2020, alla riapertura degli uffici con la determinazione dell’orario di apertura al
pubblico di tutti gli uffici comunali come di seguito riepilogato:

martedi e venerdi - ore 9,00 - 12,30;

giovedi - ore 15,30 - 17,30

2) al ripristino dell’orario di servizio dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 14.00 con due rientri
pomeridiani il martedi ed il giovedi dalle ore 15.00 alle ore 18.00;

3) PPaccesso dei cittadini, fermo restando le prescrizioni del DVR integrato e I'utilizzo dei DPL & limitato ai
casi di indifferibilita o nelle ipotesi in cui non sia possibile interloquire con il Comune in forme diverse dalla
comunicazione telefonica e telematica ai seguenti recapiti:

SERVIZI DPEMOGRAFICY -

ANAGRAFE: 0695000846 - 840 - 829

- Cambi di residenza solo on-line. Modulistica presente nel sito istituzionale del comune da inviare tramite:
mail (anagrafe@comune.cave.rm.it) o pec (anagrafecave(@pec.actalis.it)

STATOQ CIVILE: denunce di morte - nascita e pubblicazioni di matrimonio
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UFFICIO PROTOCOLLO - SEGRETERIA - 06 95000823 - 841
La documentazione pud anche essere inviata con le seguenti modalita:
- Fax 069581363

- segreteria@comune.cave.rm.it

- protocollocave(@pec.actalis.it

UFFICIO SERVIZI CIMITERYALL - 0695000826 - 0695000847
La documentazione pud anche essere inviata con le seguenti modalita:
- Mail: cultura@comune.cave.rm.it - istruzione(@comune.cave.rm. it

ATTIVITA PRODUTTIVE - SCUOLA SERVIZI ALLA PERSONA E ALLA COLLETTIVITA -
INFORMATICA - SERVIZI SCOLASTICI

- Email: segreteria@comune.cave.rm.it - 0695000841~ 824 - 822

- Email: servizisociali@comune.cave.rm.it 0695000838

- Email: cultura@comune.cave.rm.it - istruzione@comune.cave.rm.it - 0695000826 - 0695000847

ECONOMICO - FINANZIARIO - TRIBUTI - DEMANIO E PATRIMONIO —
0695000830/851/852/831/852

Email: ragioneria.respf@comune.cave.rm.it;

Email: ragioneriaf@comune.cave. rm.it

Email: ragionerial@comune.cave.rm.it

Email: ragioneriaZ(@comune.cave.rm.it

URBANISTICA - GESTIONE DEL TERRITORIO - AMBIENTE - LAVORI PUBBLICI -
TECNICO MANUTENTIVO

- Email: urbanistica@comune.cave.rm.it - 0695000853

- Email: lavoripubblici{@comune.cave.rm.it -0695000833

- Email: ambiente/@comune.cave.rm.it — 0695000 854

3) di trasmettere copia del presente provvedimento al Segretario Generale, ai Dirigenti ed al Personale
dipendente;
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